Документы для аккредитации лабораторий неразрушающего контроля (ЛНК)
1. Сопроводительное письмо и опись передаваемых документов.
2. Заявка на аккредитацию ИЛ (в соответствии с Приложением 3 СДА–15-2009).
3. Анкета о готовности организации заявителя, претендующей на аккредитацию в качестве испытательной лаборатории (в соответствии с Приложением 4 СДА-15-2009).
4. Карта партнера (Полное и краткое название предприятия Заявителя, ФИО и должность руководителя предприятия и начальника ЛНК, банковские реквизиты, юридический, почтовый, фактический адрес предприятия и лаборатории, контактные телефоны, факс, e-mail (если имеется)).
5. Заверенная копия Устава предприятия (и копии изменений к Уставу, если имеются).
6. Заверенная копия свидетельства о Государственной регистрации юридического лица.
7. Заверенная копия свидетельства о постановке на учёт юридического лица в налоговом органе.
8. Заверенные копии свидетельств о внесении записей в Единый государственный реестр юридических лиц.
9. Заверенная копия информационного письма Федеральной службы государственной статистики (Росстат).
10. Заверенные копии имеющихся у предприятия лицензий на разрешенные виды деятельности (свидетельства о членстве в СРО).
11. Заверенная копия документа (договора аренды или иной документ) подтверждающего право занимать помещения, в которых расположена лаборатория.
12. Заверенная копия приказа о создании лаборатории.
13. Заверенная копия Свидетельства об аттестации лаборатории в соответствии с ПБ 03-372-00.
14. Заверенная копия Руководства по качеству (в соответствии с требованиями раздела 4 СДА-15-2009).
15. Заверенная копия  Положения о лаборатории (в случае если ИЛ является структурным подразделением юридического лица).
16. Заверенная копия Положения о Филиале или обособленном подразделении, если лаборатория входит в состав филиала организации.
17. Паспорт лаборатории (в соответствии с Приложением 2 ПБ-03-372-00, но раздел 1 (Общие данные) паспорта оформленный в соответствии с требованиями раздела 1 Приложения 1 СДА-15-2009).
18. Заверенная копия штатного расписания лаборатории  или выписка из штатного расписания организации (актуальная на день подачи заявки на аккредитацию).
19. Для руководителя и технического руководителя лаборатории - заверенные оригинальной печатью организации копии трудовых книжек (первый и последний листы). Копию последнего листа сопроводить заверительной надписью сотрудника отдела кадров «Работает по настоящее время».
20. Для сотрудников ИЛ, работающих по основному месту деятельности (трудовые книжки находятся в данной организации) – письмо (справку) за подписью руководителя организации и начальника отдела кадров, заверенное оригинальной печатью организации о том, что работа в данной организации является основной и трудовые книжки находятся в организации.
21. Для сотрудников ИЛ, работающих по совместительству – заверенные копии трудовых договоров.
22. Для привлекаемых сотрудников ИЛ – заверенные копии договоров гражданско-правового характера на привлечение по конкретным видам работ (услуг).
23. Заверенные копии квалификационных удостоверений и удостоверений о проверке знаний правил безопасности Ростехнадзора всех сотрудников ИЛ (аттестованных в соответствии с ПБ 03-440-02) по заявленной области аккредитации).

24. Заверенные копии дипломов о средне-техническом или высшем образовании начальника лаборатории и дефектоскопистов.
25. Заверенные копии должностных инструкций сотрудников лаборатории.
26. Заверенные копии инструкций по охране труда и техники безопасности при проведении неразрушающего контроля в заявленной области.
27. Заверенная копия Инструкции по порядку ведения архива лаборатории.
28. Заверенные копии (-я) приказов (-а) о назначении ответственных лиц в лаборатории:
· ответственный за функционирование системы качества
· ответственный за хранение, техническое обслуживание, эксплуатацию и метрологическое обеспечение испытательного  оборудования и средств испытаний
· ответственный за ведение фонда нормативной и методической документации
· ответственный за ведение и хранение документации по результатам испытаний
· ответственный за радиационную безопасность,  за учет и хранение источ​ников ионизирующего излучения, для лабораторий, проводящих радиационный  контроль

29. Сведения о средствах неразрушающего контроля, являющихся собственностью организации-заявителя, оформленные в виде выписки из бухгалтерских документов (с указанием заводских номеров), заверенные печатью организации и подписями руководителя и главного бухгалтера организации, а также иные документы (их заверенные копии), подтверждающие законное основание, предусматривающее право владения и (или) пользования вышеперечисленными средствами, необходимыми для выполнения работ по подтверждению соответствия в указанной в области аккредитации.
30. Заверенные копии свидетельств о метрологической поверке (аттестации, калибровке) средств измерений (средств НК).
31. Заверенные копии документов лаборатории (трудовых, производственных. технологических инструкций, технологических карт контроля и т.п.), регламентирующих проведение НК сотрудниками лаборатории.
32. Для лабораторий, заявляющихся на Радиационный контроль дополнительно:
· Копии лицензии, по эксплуатации, перевозке и хранении  ИИИ.

· Копия санитарно-эпидемиологического заключения на соответствие организации требованиям НРБ-99/2009, ОСПОРБ-99/2010, СП 2.6.1.1283-03.

· Копия Радиационно-гигиенического паспорта (по состоянию прошлого года).

· Копия приказа об отнесении к группе А сотрудников, участвующих в рентгеновском контроле.

· Копия приказа о назначении ответственный за радиационную безопасность,  за учет и хранение источ​ников ионизирующего излучения.
· Копии дипломов о средне-техническом или высшем образовании дефектоскопистов по радиационному контролю.

· Копия удостоверения ответственного за радиационную безопасность.

· Копия удостоверения дозиметриста.

· Копия инструкции по радиационной безопасности.

· Копия должностной инструкции ответственного за радиационную безопасность
Предоставляемые оригиналы документов должны быть с оригинальной (подлинной) подписью и печатью, а копии должны быть заверены оригинальной (подлинной) подписью уполномоченного лица и печатью организации. Документы должны быть предоставлены в жёсткой папке, иметь перечень включенных документов и сопроводительное письмо.

На месте в лаборатории также должны быть следующие документы:

· регистрационные и эксплуатационные документы на средства НК и средства измерений;

· регистрационные данные об оценках поставщиков важнейших средств контроля и средств измерений, а также услуг, оказываемых лаборатории;

· нормативно-техническая документация на проведение НК в соответствии с областью аккредитации (нормативные документы, регламентирующие технические требования к объектам контроля и устанавливающие показатели качества этих объектов, а также конкретные виды (методы) контроля этих объектов; правила контроля (ПК), основные положения по контролю (ОП) и другие документы, в которых определены виды (методы) НК объектов, закреплённых за лабораторией, установлены основные параметры НК, даны схемы и общие требования к проведению НК, международные и национальные стандарты и методические документы относящиеся к НК; другие документы);

· документы (программы, методики, карты или т.п.), регламентирующие порядок (технологию) проведения неразрушающего контроля конкретных объектов конкретными видами (методами) контроля;

· графики поверки и технического обслуживания средств НК;

· документация по архиву результатов контроля и фонду нормативных документов (инструкция по порядку ведения архива (фонда), журнал регистрации архива (фонда);

· журналы регистрации результатов НК или копии заключений (актов, протоколов) по результатам НК (согласно действующей в лаборатории системе качества).

